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INDISPENSABILE BUROTICA
GRAZIE Al FREEWARE

Word, Excel, eccetera... programmi cui ricorriamo quasi ogni giorno, tanto per lavera quanto per il tempo libero, A dire il vero, se per
il lavoro non ¢i pensiamo pit di tanto, per il nostro utilizzo personale si pone spesso il problema legato al loro prezzo. Fortunatamen-
te, anche in questo ambito e per questo genere di impiego, esiste a soluzione, legata ai “freeware”, i programmi gratuiti,

testo Elio del Biaggio

FREEWARE ANCHE PER L'INDISPENSABILE BUROTICA
Ormai, ovimgue sl vada, spessa b segue 1l computer. nostro
fedele amico e compagno di viageio, Per maderniti o per pra-

Hcith, nigurgity spesso di programmi di ogni genere, tanto per

divertimento guanto per semplificarci Inovita, Dal trattanmento
testi alle tabelle di caleolo, dalla bunca dati alla contabilit, dal
calendario all"agenda. gli strumenti burotici - ovver [insieme
per il trattumentio e la comunicazione della parala, dello seritto
e dellMimmagine - costituiscono da sempre gli elementi di base
i o utilizzazone informatica, oggl sicuramente superati
dalla navigazione su Internet e dall’uso detla posta elettronica
Anche i questo ambito, pessiamo facilmente e tranguillamen-
te rivolgeret e far capo a programumi tamio uitli guanto affidubi

i, perlopin gratuiti. Non ¢i credete? Eppure & tanto facile crear-
s1una propria burotica personalizzata, semplicemente con qual-
che elick, del tutto legalmente e addirittura gratuitaments.

DAI LETTERATI Al MATEMATICI, DI CHE SODDISFARE OGNI
ESIGENZA

Clnale successore della cara vecchin macching da scrivere. il
computer & stato all’origine di una vera ¢ propria rivoluzione ta
editori ¢ seritton, proponendo il celeberrimo Word Processing -
il ststema di trattaments lestt - o partire dagli Annl Sessanta.
Strumenti sul genere i Word della Microsoft, tanto per inten-
dercr, anche se assal pid primitivi ¢ meno evoluti. Programmi
diventati una referenza ¢ assolutamente irrinunciabili, che fanneo
ormai parte del nostro quotidiane, Serivere una lettera, realizza-
re presentazioni, creare dei rapporti ¢ fare delle sintesi... Cgni
gencre di commento seritto; redatto attraverso la tastiera del pro-
prie: PC necessita di on programma di trattamento  testi.
Programmi che non s gecontentano ormai pit solo di lasciarc
fare mtto il lavoro, davanti & un misero foglio biunco, ma che ci
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metiono & disposizione una seric di strumenti e di opzioni pill
che indispensabili, controllandone ¢ correggendone addinttura
["ortografia. se necessario, integrarvi tabelle ¢ immaging, modi-
hicandone I'impaginazione, 1 caratteri e il colere. [Yaltra parte.
necessitando magan i elfTettuare 1 nostrn contl, senzi doverc
investire ore ¢ giomate, claborando grafici e statistiche, contral-
lare il consumo di benzing o la nostea spesa alimentare, gestire
le nostre ore di lavoro, .. nessun prablema. basta soltanto wrova-
re ¢ scancare i programma pio adeguato, Nulla di magico o di

wiww.metagenia.com
Gastire la propsia vita quotidia-
na grazie a strumenti @nto uti-
li guanto semplici, per la me- -
marizzazione dei propr contat- : =
ti con Keontact e della propria -——
agenda con Kplan, entramb| e
programmi di veloce instalia-
rione, personalizzabili ed estre-
mamenie semphici,

www.adobe.com

Non crediamo sia pid necessa-
rig presentare questo program-
ma, crmai riferimento per la
lettura del formato PDF. pratico
e facile da utilizzare, bencheé di-
yenti sempre pid carico @ pe-
sante, Per tale regione gli viene
sempre pil spesso preferito
foxit Reader [www. foxit.
software.com/) malto pil rapi-
do e feggero.




straordinario, in fuite guesto, poiché Ta burotica significa anche
guesto, Conosciamo senza dubbio it guanti Word, Power
Point. Excel, ma vi sono altr programmi gratuiti che consento-
ney ¢ permettono operagioni identiche, La rete Internet & ormai
stracolma di dsorse, senza pio accontentarsi solo i proporc
strurment di lavoro, ma anche fornendoct un giuto presioso gra-
#ie ad alcune pratiche e unili seluzioni di uso guotidiano,

OPEN OFFICE, LA SUITE BUROTICA PER ECCELLENZA
“Open Office” & lu suite burotica gratuita per eccellenza, pro-
ponendo ¢ offrendo strumenti utili e necessari a tutt, dai debut-
tanti agli esperti informatici. Dispone di un rattamento est
( Writer), un foglio di calcolo (Cale), un programma di presen-
tazione (Tmpress), un software di disegno vettoriale (Draw) ¢
un editore di espressioni matematiche (Math). Un gioiello dav-
vero stupelucente, utilizzato e utilizzabile non solo in i gli
istituti seolastic? nel mondo, senza eecezione aleuns, ma anche
i ambito professionale, assumendosi ¢d occupandosi ally per-
ferione di oenl awivitd, avtentico rivale dei pid famosi ¢ cono-
scintl Word, Excel, Power Point ¢ Access, della suite Microseft
Office, con cui & perfettamente compaltibile. costituendone "au-
tentica altérnativi.

DALL'AGENDA ALLA CONTABILITA PERSONALE, DAL CON-
VERTITORE DI VALUTA Al BIGLIETTI DA VISITA
I3al calendario gratnito presente in Owilook Lxpress deila

«E facile crearsi una propria
burotica, basta qualche click»

Microsoft u sistemi di agendy pit completi ¢ performanti. di
che soddisfare ogm esigenza. privata o professionale, anche
atraverso programmi gratuili su Internet, come Google
Calendar (www.roogle comdcalendar), il sisiema appunti
ChiickNote (www.guicknote.de), Mindirizzario KContact « 1l
sistema di pianificazione Kplan (www.ometagenia.com), fa
gestione linanziaria con BankPerfect (www.chelly.nety e o
eestione bancaria famigliare (hup:/fsematimocom).

Dal franco all'curo e viceversa, o magari anche dollari o altre
valute, spesso i & magari comodo ¢ pralico un sistema di con-
versione istanlanet, grazie ad un solo click mentre siamo
davanti al nostro PC & 1a risposta & immediata, azeiornandos]
aulomaticamente attraverso Infernet, con una gamme di olire 30
4 Desktop Cwrrency  Converter
(www mioplanct.comy, cosi come il visualizzatore di presenta-

villute diverse  grazie
zioni Power Point PPyviewer (www.omicrosolt.com), il program-
ma scanner gramlio FreeScanner (www.documentalis.com)
oppure anche la creazione di biglietti da visita personalizeat
con CartaGoGo (www oen-software.com), B
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